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Dr. med. Constance Herrmann, Schillerstrasse 22, 06333 Hettstedt, Tel.: 03476-857698, www.herrmann-augenarzt.de

Med.Fachangestellte/r oder
Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n motivierte/n Mitarbeiter/in zur
Krankheitsvertretung.

Wir winschen uns eine aufgeschlossene, freundliche und vertrauenswurdige Personlichkeit
mit verantwortungsvollem und selbststandigem Arbeitsstil, kommunikativem Auftreten und
Teamgeist. Ein respektvoller Umgang mit unserem zumeist alteren Patientengut sollte
selbstverstandlich sein.

Ihre Aufgaben:

- Patientenannahme am Tresen, Terminvereinbarung (telefonisch/E-Mail)
- Patientenvorbereitung fir die Sprechstunde

- Vorbereitung und Assistenz bei Behandlungen und Operationen

- Abrechnungstatigkeiten

- Selbststandiger Umgang mit Praxissoftware und MS Office

- Weitere ubliche organisatorische und verwaltungstechnische Aufgaben

Wir bieten:

- Befristete Teilzeitstelle (30h/Woche) ab sofort

- Familidres und angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team
- Breites, interessantes Aufgabenfeld

- Leistungsgerechte Vergitung

- Sonderzahlungen

Voraussetzungen und Anlagen:

- Mdglichst abgeschlossene Ausbildung zur/zum MFA, Kauffrau/-mann im
Gesundheitswesen oder vergleichbare Qualifikation

- Moglichst Erfahrungen mit Praxissoftware und -Technik bzw. Bereitschaft zur
Einarbeitung

- Selbststandiger und umsichtiger Arbeitsstil

- Freundlicher Umgang mit Patienten und im Team

- Kommunikationsbereitschaft

- Schnelle Auffassungsgabe und medizinisches Grundlagenwissen

Wenn wir lhr Interesse an der Mitarbeit in unserem Team geweckt haben, senden Sie lhre
Bewerbung bitte per Mail an bewerbung@herrmann-augenarzt.de.
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